区××届人大常委会

第×次主任会议材料

×××（标题）

区×××  ×××
××年××月××日

主任、各位副主任：

我代表×××（我受×××委托），向本次会议报告×××××，请予审议。
××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××××（正文）。

以上报告如有不当之处，敬请主任、各位副主任批评指正。

说明：

1.汇报用A4型纸。页边距上：3.7 cm，下：3 cm，左：2.8 cm，右：2.8 cm，装订线和页眉为0，页脚为2.5 cm；

2.左上角“区××届人大常委会第×次主任会议材料”为“小四号黑体”字，22磅行距，无边框，上下分散对齐；

3.标题为“二号华康简标宋”字，居中；

4.落款和日期为“三号楷体字”，居中；

5.正文为“三号仿宋”字体，28字×22行，单倍行距；文中一级标题用“黑体”字，顺序号用“一、”，二级标题用“楷体”字，顺序号用“1.”；

6.文中所有阿拉伯数字用“新罗马”字体（Times New Roman）；

7.双面打印，页码居外侧，四号字并加两短横（如本页页码所示）。
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